(ﬂm\ istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%Pasmﬂ‘p

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

Acik Thale
Sireci

Teknik Sarthamenin

hazirlanmasi
Teknik Teknik Sartnamenin
Sartname incelenmesi

Odenek kontroliiniin
yapilmasi

Odenek < Odenek >
yeterliyse; yetersizse;

Talebin
reddedilmesi

Yaklasik maliyet
degerlendirme

formunun
diizenlenmesi
Talep

Hazirlayan: Onaylayan:




(ﬂm\ istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%Pasmﬂ‘p

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

Yaklagik Yaklagik
maliyet bilgi S Yaklasik maliyetin maliyet hesap
ve belgeleri hazirlanmasi cetveli

V

Ihale yénteminin
belirlenmesi

!
( Agik ihale > ( Pazarlik >

> Ihale onay Ihale onay
m belgesinin belgesi
hazirlanmasi

N\

Ihale onay belgesinin yetkililer
tarafindan imzalanmasi

) | EKAP sisteminde ihale
oncesi islemlerin
baslatiimasi

Hazirlayan: Onaylayan:




(ﬂm\ istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%Pasmﬂ‘p

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

Ihtiyac raporunun
olusturulmasi

Ihale kayit
numarasinin alinmasi

Teknik sartname

ihale dokiimanlarinin — Idari sartname |

hazirlanmasi Sozlesme tasarisi
| T e

> Standart formlar
| e e

Ihale ilaninin
hazirlanmasi

1006

Hazirlayan: Onaylayan:




(ﬂm\ istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%ﬂgﬂ”ﬂp‘

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

flanin EKAP'da Ilanin Basin Ilan
hazirlanmasi Kurumunda
yayimlanmasi
. y
D Ilanin EKAP'ta
m hazirlanarak KIK'e Giden evrak
gonderilmesi sureci
| v
Muhasebe Mudirlugi , :
araciidiyla KIK Ilanin Basin IIa_n
bedelinin 6denmesi Kurumuna yazi ile
J bildiriimesi
Sevk islem formunun Sevk iglem
gonderilmesi formu
\_/_
V :
KIK
flanin yayimlanmasi >| bdlteninde
ilan
\_/_
> <

Ihale komisyon (yelerinin belirlenmesi
ve onaylanmasi

Hazirlayan: Onaylayan:




w

istanbul Defterdarligi

Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

D
m Komisyon Uye

Alindi
makbuzu

Y

lerine bildirim yapilmasi

v

Ihale dokiimaninin satiimasi

Ihale dokiimaninin
talep halinde CD ile
veya basil olarak
satisinin yapiimasi

v

\ )
e-imza ile EKAP Thale

4> . : dokimaninin
e inden 'Pa'e LS| indirildigine
okumanin Tirma |||§k|n form

tarafindan alinmasi

Elden alim halinde
Muhasebe Mudirligiine
ihale numarasini ve talep

eden firmanin adini belirten
ihale dokiiman bedelinin
tahsilati icin yazi yazilmasi

v

Ihale dokiimaninin
firmaya teslim
edilmesi

Hazirlayan:

Onaylayan:




(m.c.w istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%ﬂgﬂ]\\“p

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

2 Vv

Zeyilname C Zeyilname )
yapillmamasi yapl\llznag

Ihale dokiimanina
m dedisikliklerin islenmesi
\l/ Ihale

Zeyilnamenin dokimani
hazirlanmasi zeyilnamesi
\

Zeyilnamenin ihale yetkilisi
tarafindan onaylanmasi

v

ilanda degisiklik
yapilmamasi

v

flanda degisiklik
yapilmasi

- Diizeltme ilani
girisinin
yapillmasi
Sevk islem Sevk iglem
formu formunun
gonderilmesi
Diizeltme
Dizeltme ilani ilaninin
yayinlanmasi
I

vl

Zeyilnamenin dokiiman alanlara
gonderilmesi

D

Hazirlayan: Onaylayan:




w

istanbul Defterdarligi

Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari icin

Ihale Islemi Sireci

Teklif zarflari

Teklif zarflari Teklif zarflarinin teslim alinmasi alindi belgesi

!

tutanakla teslimi

Teklif zarflarinin ihale komisyonuna

v

Ihale oturumlarinin yapilmasi

v

Ihale tutanaklarinin diizenlenmesi ve ihale
komisyonu (yeleri tarafindan imzalanmasi

ihale oturum
tutanaklan

S

V

Asir digiik teklifin
olmamasi

V
Agir disiik teklifin
olmasi

Asin diisuk teklif agiklamasinin yaziyla istenilmesi

v

Giden evrak siireci (tarih ve saat
kontroll(i)

v

Asin diisuk teklif
aciklama dosyasi

Asiri disuk teklif agiklamasinin ihale
komisyonunca de(_jerlendirilmesi

Teklifin uygun Teklifin uygun
bulunma5| bulunmamasi

alinmasi

Teklifin degerlendlrmeye Teklifin degerlendirme dis

birakilmasi

T

Hazirlayan:

Onaylayan:




w

istanbul Defterdarligi

Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

ihale
Ihale komisyon | komisyon
kararinin yazilmasi karari

v

komisyon Uyelerince imzalanmasi

Ihale komisyon kararinin

: \l/ Karara iligkin
Ihale yasaklilk yasaklilik teyit
teyitlerinin alinmasi belgeleri

S

( Yasakli olmasi >

v

(Yasakll olmamasD

Isteklinin gecici teminatinin gelir
kaydedilmek suretiyle ihale digl

birakilmasi

2. en avantajli
teklif varsa;

Ihale komisyon kararinin ihale
2. en avantajli yetkilisi tarafindan onaylanmasi
teklif yoksa;

Ihalenin iptal °
edilmesi

2. en avantajli teklifin

dederlendirmeye
alinmasi

Hazirlayan:

Onaylayan:




(ﬂm\ istanbul Defterdarligi
MB/ Personel Mudurlugi
%Pasmﬂ‘p

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

fhale komisyon kararinin Ihale komisyon kararinin
onaylanmamasi onaylanmasi

\! !

Kesinlesen ihale Kesinlegen
Ihalenin iptal edilmesi kararinin ihale karari
bildirimlerinin formu
v hazirlanmasi

D ihale iptal ilan
W formunun
doldurulmasi

Kesinlegen ihale kararinin ihale

\l, yetkilisi tarafindan onaylanmasi
ihale iptalinin
isteklilere V
bildirilmesi ) )
Kesinlesen ihale kararinin
\l/ isteklilere bildirilmesi
Giden evrak V
sureci
Giden evrak
sdreci

Hazirlayan: Onaylayan:




w

istanbul Defterdarligi

Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

On mali kontroliin
olmamasi

D

@n mali kontrolin olmasD

Vize

Vize dosyasinin hazirlanmasi
dosyalari

ve SGB'na gonderilmesi

\!

SGB gorus SGB ihale gériis yazisinin
yazisi degerlendirilmesi

<

Sdzlesmeye davet yazisinin
yazilmasi

v

Sdzlesmeye
davet yazisi

Sézlesmeye davet yazisinin ihale
yetkilisince onaylanmasi

@ Sozlesmeye davet yazisinin
istekliye bildirilmesi

v

v

Muhasebe Midiirliigiine damga
vergilerinin tahsil edilmesi icin
yazl yazilmasi

Hazirlayan:

Onaylayan:




ﬁﬁ istanbul Defterdarligi
/ Personel Mudurlugu
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Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

Isteklinin 4734 sayili Kanunun 10. Damga vergisi
| maddesi geregince ihale tarihi itibariyle N ve/veya KiK payi
ihale disi birakilip birakilmayacaginin dekontlarinin kontrol
kontroli edilmesi

10. madde
belgeleri

Kesin teminatin
kontrol
edilmesi

Kesin
teminat
mektubu

>%

Uygun olmamasi

( Uygun olmasi )

v

Sézlesme |« Stzlesmeye son seklinin Isteklinin Gegici Teminats
verilmesi Gelir Kaydedilmek Uzere
\l/ ihale Digi Birakilmasi
S6zlesmenin ve Eklerinin \l/
Ihale yetkilisi ve 2. En Avantajli Teklifle
Yiikleniciye Imzalatiimasi Siirece Devam
Edilmesi

Uygun Uygun
olmasi olmamasi

Hazirlayan: Onaylayan:




m.w istanbul Defterdarligi
B;n" Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

) o Soézlesme Oncesi
D Sozlesmeye iliskin :
Yasaklilik Teyidinin I T9y|t
Yapimasi Belgeleri

v \’

(Yasakll olmamasi ) ( Yasakli olmasi )

\

Sézlesmenin ve Eklerinin Ihale

Yetkilisi ve Yiklenici Tarafindan
Imzalanmasi

v

Kesin Teminat icin verilen Teminat

mektubunun veya nakit teminatin Alindi belgesi
Muhasebe Midirligiine Gonderilip
Alindi Belgesinin alinmasi

2

Ihale Sonucunun KiK' na
Bildirilmesi

y

Muayene Kabul Komisyon
Uyelerinin Tespit edilmesi

Muayene kabul
komisyonu Uye listesi
-

Hazirlayan: Onaylayan:




w

istanbul Defterdarligi

Personel Mudurlugi

Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Islemi Sireci

‘Muayene Kabul Komisyon
Uyelerinin Ihale Yetkilisince

Onaylanmasi

Muayene Kabul Komisyon
Onay ve Listelerinin Ilgili
Birime Gdnderilmesi

Muayene Kabul
Komisyonu Onay
Belgesi

Ilk Odemede Taahhiit Taahhiit Dosyalar,
Dosyalarinin Hazirlanmasi
—
Taahht Dosyalarinin
Muhasebe Midirligine
tutanakla teslim edilmesi
~ Aylik 6deme
Islemlerinin Takibi
\ _ \
Genel Yemek Temizlik Ihalesi Akaryakit Ihalesi
Hizmetine Iligkin Sonr§§| I§Iem Sonrasi Islem
Islem Siireci Sureci Siireci
Hazirlayan: Onaylayan:




