
Araç Lastik Bakım ve Değişim İşlemi Süreci

İstanbul Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Aracın periyodik/anlık lastik bakım ve 

değişimi 

Aracın lastik bakım ve değişim ihtiyacının 

yazıyla bildirilmesi 

Firmalardan teklif alınması 

En uygun teklifi veren 
firmaya bakım ve onarım 

işinin verilmesi 

Fiyat 

teklifleri 

Onay belgesinin gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisi tarafından imzalanması 

Piyasa Fiyat 
Araştırma 
Tutanağı 

Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetveli 

Onay Belgesi 

Lastik bakım ve  değişimi işleminin firma 
tarafından gerçekleştirilmesi 

Fatura 

Muayene 

kabul evrağı 

1 

Tekliflerin 

değerlendirilmesi 

SGB 

SGB 



İstanbul Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Araç Lastik Bakım ve Değişim İşlemi Süreci

1 

Elektronik ortamda 3 

nüsha ödeme emri 

belgesi düzenlenmesi 

Ödenek takibi için elektronik 
ortamda ödeme emri belgesi 

düzenlenmesi 
KBS SGB 

Gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisi tarafından 

imzalanması 

Arşivleme 

Muhasebe Müdürlüğüne 

imza karşılığında teslim 
edilmesi 

Teslim tesellüm 

tutanağı 

2 nüsha ödeme 
emri belgesi 

Fatura aslı 

Sürecin 
arşivlenmesi 

Muayene kabul evrağının firma yetkilisi, 

araç şoförü, baş şoför ve makine mühendisi 
tarafından imzalanması 


