
İstanbul Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Araç Egzoz Muayenesi İşlem Süreci

Araç egzos gazı emisyon muayenesi işlemi 

1 

Firmalardan fiyat tekliflerinin 
istenilmesi 

Fiyat 
teklifleri 

En uygun teklifi veren 

firmaya işin verilmesi 

SGB 

Onay belgesinin gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisi tarafından imzalanması 

Piyasa Fiyat 

Araştırma 
Tutanağı 

Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetveli 

Onay Belgesi 

Tekliflerin 

değerlendirilmesi 

SGB 
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Muayenesi yapılacak araçların 
listesinin firmaya bildirilmesi ve 
muayene bedellerinin hesabına 

yatırılması 

Muayene işleminin 
yapılması 

Muayeneden 
geçemezse; 

Araç bakım 
onarım işlemi 

Araç egzos 
muayene işlemi 

Fatura 

2 

1 

TÜVTÜRK'e 
yaptırılıyorsa 

avans/kredi yoluyla; 

Başka firmalara 
yaptırılıyorsa ; 

Gerçekleştirme görevlisi 
ve harcama yetkilisi 

tarafından  avans onayı 
verilmesi 

Muhasebe İşlem Fişi 

Ödenek takibinin 
yapılması 

SGB 

Arşivleme 

Muhasebe Müdürlüğünden 
kredi açılmasının talep 

edilmesi/avansın alınması 

Kredi 
talepnamesi 

Kredi ödeme 
talimatı  Kredi açılmışsa; 

KBS 

Harcama 
talimatı 

Muhasebe 
İşlem Fişi 



İstanbul Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Araç Egzoz Muayenesi İşlem Süreci

2 

KBS SGB 

Elektronik ortamda 
3 nüsha ödeme 

emri belgesi 
düzenlenmesi 

Ödenek takibi için 

elektronik ortamda 

ödeme emri belgesi 

düzenlenmesi 

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama 
yetkilisi tarafından onaylanması 

2 nüsha ödeme 
emri belgesi 

Fatura aslı 

Teslim tesellüm 
tutanağı 

Muhasebe Müdürlüğüne imza 
karşılığında teslim edilerek 

avansın/kredinin kapatılması 
(TÜVTÜRK için) veya ödemenin 
yapılması  (diğer firmalar için) 

Arşivleme 

Sürecin 
arşivlenmesi 


